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Circolare N. 98
Aii sigg. genitori, Ai Docenti, Agli studenti
Scuola Primaria e Secondaria
Sul Sito web

NORME DI COMPORTAMENTO DIDATTICA ADISTANZA

Si ricorda a tutti gli studenti, ai genitori e ai docenti che nell’ambito delle attivita di didattica a
distanza e indispensabile rispettare le norme previste in tema di privacy, riportate “nell’informativa
adeguamento privacy didattica a distanza “,pubblicata nella home page del sito web
dell’Istituto.

Al fine di prevenire comportamenti non corretti nell’utilizzo delle piattaforme on line da parte degli
alunni, si precisano delle regole comportamentali e giuridiche per la didattica a distanza.

L alunno che segue le lezioni da remoto, in coerenza con quanto normalmente avviene per I’attivita
scolastica in aula, assume i seguenti impegni formali nei confronti della scuola e del docente,
individuato quale responsabile della funzione di smart - learning:

e evitare qualunque atteggiamento o comportamento non adeguato alla situazione di apprendimento,
soprattutto se esposta a possibili interferenze da parte di terze persone, ivi compresi i familiari;

e gli strumenti messi a disposizione sono utilizzati SOLO ED ESCLUSIVAMENTE per scopi didattici
ed entro I’orario stabilito dei docenti. Non sono ammessi utilizzi personali o diversi da quelli
didattici. E” possibile monitorare le attivita da parte della scuola e ogni abuso pu0 essere segnalato e
sanzionato;

o essere fisicamente presente e reperibile in base all’orario previsto, per ogni specifica attivita;

e custodire con diligenza la documentazione utilizzata, i dati e gli strumenti tecnologici eventualmente
messi a disposizione dall’amministrazione scolastica (software e piattaforma e-learning);

e non divulgare o rendere fruibili direttamente o indirettamente, in sedi altre rispetto a quelle
istituzionali, i contenuti condivisi durante I’attivita di apprendimento a distanza, nel rispetto della
normativa sulla tutela della Privacy (Decreto legislativo 30 giugno 2003 e ss.mm.ii), dell’immagine
(Decreto legislativo 30 giugno 2003), ed eventualmente della proprieta intellettuale (L. 22 aprile
1941, n. 633 e ss.mm.ii.);

e informare il docente di riferimento di ogni eventuale utilizzo dei contenuti condivisi,
preventivamente non previsto o autorizzato;
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porre ogni cura affinché altre persone non accedano ai dati trasmessi, 0 comungue acquisiti, che
siano collegati alla propria utenza (navigazione in incognito ecc.);

conservare e custodire i documenti sui quali ha lavorato;

conservare in sicurezza e mantenere segreta la password personale di accesso alla piattaforma di
didattica a distanza e non consentirne I'uso ad altre persone;

comunicare immediatamente attraverso e mail all’Istituto I’impossibilita ad accedere al proprio
account, il sospetto che altri possano accedervi, lo smarrimento o il furto della password,;

non consentire ad altri, a nessun titolo, l'utilizzo della piattaforma di didattica a distanza Google
Suite for Education;

non diffondere eventuali informazioni riservate di cui si venisse a conoscenza, relative all'attivita
delle altre persone che utilizzano il servizio;

E’ vietato diffondere in rete o sui social le attivita svolte sulla piattaforma anche in forma di foto o di
riprese video o vocali;

Non si deve interferire, danneggiare o distruggere il lavoro degli altri utenti quando si condividono
documenti;

Accesso alla piattaforma

L’accesso alla/e piattaforma/e ed ai servizi € strettamente personale; I'utente accetta di essere
riconosciuto quale autore dei messaggi inviati dal suo account e di essere il ricevente dei messaggi
spediti al suo account.

Ogni studente é responsabile dell’attivita che effettua tramite I’account personale.

Riprese dal device dello studente

La ripresa video dal device dello studente deve avere possibilmente un angolo visuale che permetta
I’inquadramento del solo studente, escludendo il piu possibile la ripresa degli ambienti familiari o
del luogo ove ¢ situata la postazione.

Lo studente deve preferibilmente trovarsi in un ambiente “neutro” che non presenti segni distintivi o
familiari (es. fotografie, poster, oggetti personali, etc.).

Durante il collegamento video sono da evitare il passaggio o la ripresa di altri componenti del nucleo
familiare e comunque di soggetti differenti rispetto allo studente.

Segnalazioni

Lo studente, anche per il tramite dei genitori deve avvisare I’Istituto nel caso in cui dovesse ricevere
materiale audio, video, PPT, etc. non pertinente al percorso didattico avviato o lesivo dei diritti di qualcuno;
in tale ipotesi le segnalazioni dovranno essere inviate al seguente indirizzo e mail:
fgic827004@istruzione.it

Misure di sicurezza informatica

Effettua costantemente gli aggiornamenti di sicurezza del sistema operativo del device che utilizzi
per accedere alla piattaforma o ai servizi di didattica a distanza

Assicurati che i software di protezione del tuo sistema operativo (Firewall, Antivirus, ecc) siano
abilitati e costantemente aggiornati

Assicurati che il device che utilizzi per accedere alla DAD sia protetto da una password di almeno 8
caratteri contenente una lettera maiuscola, un numero ed un carattere speciale
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e Blocca I’accesso al sistema e/o configura la modalita di blocco automatico quando ti allontani dalla
postazione di lavoro

e Non cliccare su link o allegati contenuti in e mail sospette

e Utilizza I’accesso a connessioni WI - Fl adeguatamente protette

La violazione delle suddette norme puo comportare provvedimenti disciplinari da parte della scuola
che non precludono ulteriori interventi delle autorita competenti nel caso in cui tali comportamenti
avessero rilevanza civile o penale anche in relazione alla violazione delle leggi a tutela dei dati
personali delle persone fisiche.

Per lo svolgimento delle attivita di didattica a distanza si chiede la fattiva collaborazione dei
genitori, ove possibile, per superare eventuali difficolta all’uso degli strumenti informatici da
parte dei ragazzi e, sempre, per vigilare sul corretto uso dei medesimi e sul rispetto delle
regole di comportamento.

Si raccomanda la piena osservanza di tutte le norme previste e si auspica la massima correttezza da
parte di tutti.

Grazie per la collaborazione.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Maria Concetta BIANCO

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs
82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il
documento cartaceo e la firma autografa)




